LES FICHIERS

Les informations stockées dans I'ordinateur sont toutes rangées dans des fichiers.

Il existe 2 grandes catégories de fichiers :

3 . ’ . . ’ I
- Les fichiers de données (textes, images, vidéos, sons ...) :

,
ol

- Les fichiers exécutables (programmes, ...)

&

Tous les fichiers ont un nom qui se termine par un "." suivi de 3 ou 4 lettres : ’extension de fichier

Exemples de noms de fichiers :

imgl.jpg monfilm.avi notice.pdf tino Rossi-La Belle de Cadix.mp3 lettre_réclamation 2012-12-02.docx

Extensions de fichiers les plus courants :

xt pour les fichiers de type texte simple

.exe fichier programme exécutable

.jpg fichier de type photo ou image

.pdf fichiers de type document standard (trés courant sur internet)
.docx fichier de type document évolué

.avi fichier de type vidéo

.mp3 fichier de type musique

.... il en existe des centaines d'autres

Par abus de langage on parlera d'un jpg ou d'un mp3 pour désigner un fichier photo ou une chanson.

Remarque : le nom de fichier peut étre créé avec des lettres, des chiffres et des caractéres spéciaux.

Les seuls caracteres interdits dans le nom de fichier sont ", /,\, *, 2, <, >, [, :
Le nom de fichier peut avoir jusqu'a 255 caracteres
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LES DOSSIERS

Le dossier "racine"

Tous les fichiers sont rangés dans des dossiers (ou répertoires) sur le disque dur de I'ordinateur.

Le répertoire principal du disque dur s'appelle le "répertoire racine", il est identifié par la lettre "\"

Par convention, le disque dur est identifié par la lettre "C" suivie de

= Le chemin complet du répertoire racine est "C:\"

Les dossiers rangés dans le répertoire racine :

il existe plusieurs dossiers particuliers dans la racine :

Windows ......... ou se trouvent tous les dossiers et fichiers pour faire fonctionner I'ordinateur

Program Files ... ol sont rangés tous les programmes additionnels autres que les programmes du systéme
Utilisateurs .... dans Seven (ou Documents and Settings dans Windows XP) pour les données utilisateurs

... il peut en exister d'autres.

Définition du chemin complet d’un fichier

Le caractere "\" qui désigne la racine sert aussi de séparateur pour les dossiers pour désigner un chemin

Par exemple, le programme de la calculette qui s'appelle calc.exe et qui se trouve dans le dossier System32
qui se trouve lui-méme dans le dossier Windows aura comme chemin complet C:\Windows\System32\calc.exe

| ey
Rt
Windows
[ | —
1 =
= | System32 \ |:

calc.exe

Disque local (C:)

Si un utilisateur a un compte "Martin" enregistré dans I'ordinateur, il aura automatiquement ses données personnelles
rangées dans un dossier “Mes Documents" dont le chemin sera :

dans Windows Seven ......
C:\Utilisateurs\Martin\Mes Documents ou C:\Users\Martin\Documents

dans Windows XP ........
C:\Documents and Settings\Martin\Mes Documents
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L'EXPLORATEUR WINDOWS

Windows posséde un programme spécialisé pour explorer le contenu du disque dur : L’explorateur windows

Il s’agit du programme explorer.exe qui se trouve dans C:\Windows

La méthode la plus simple et la plus rapide pour démarrer ce programme est de presser

en méme temps sur la touche “Windows” et la lettre “E” (voir ci-dessous)

L’explorateur avec
Windows XP

L’explorateur avec

Windows Vista et Seven

‘ La touche
Windows

@ Disque local (C:)

La touche
Windows

@C}v & 3 Comput;

r » VISTAEN (C) »

Fichier ~Edition  Affichage Favoris OQutils 2 :,'
e Précédente ~ w\:) [’ /:j Rechercher h: Dossiers '
Adresse lv cy v‘ oK
Dossiers X = % - - -
(& Bureau -~ l/l . IJ bj
= Poste de travail Documents and  Fichier bribes Games Images
] J Disquette 314 (A:) Settings
(= % Disque local (C:) o= —
#{_2) Documents and Settings |/I bJ J
© Games NYIDIA Program Files ~ RECYCLER  System Volume
Q Images Information
#{) NVIDIA
- —_—
#-{2) Program Files ﬁ é‘
{2 RECYCLER —
) System Volume Information [UOBEME NTDETECT.COM INSTALLLOG  TEST.XML
# () WINDOWS
[# < Disque local (D:) \ N )|
& 2 Softwares (€:) ]| ] & A
8- :
@S Lecteur VD (G1) Bootfont.bin  BOOT.BKK  AUTOEXEC.BAT CONFIG.SYS
% Lecteur DVD (H:)
5 Lecteur DVD (I:)
] G Panneau de configuration A, A A, 5
@ D Mes documents
® \3 Favoris réseau e | 10.5YS MSDOS.5YS ntldr boot.ini
# Corbeile v v
1 objet(s) sélectionné(s) 4 Poste de travail

File
‘ Organize v

Edit View Tools

Help

Favorite Links
[ Documents
E Pictures

p Music

Ju Searches

Folders

Bl Desktop

E Menno

1. Public

1% Computer
& Floppy Disk Drive (A:)
&, VISTAEN (C)
<@ MENNO (D:)
s BACKUP (E)
s FOTOS (F)
s MUZIEK (G:)

15 items

-

-

Name

Date modified

Type

SRecycle.Bin 12-1-2007 14:42  File Folder
Boot 24-12-2006 3:27  File Folder
@ Documents and S... 21-8-200621:28  File Folder
MSOCache 1-1-2007 14:28 File Folder
1. perflogs 5-1-2007 14:59 File Folder
v . Program Files 12-1-2007 16:51 File Folder
T ProgramData 6-1-2007 13:58 File Folder
F System VolumeIn... 12-1-200716:51  File Folder
e . Users 12-1-2007 14:42 File Folder
|| ) Windows 7-1-2007 13:30 File Folder
L autoexec.bat 26-7-2006 22:43  Windows Bat... 1KB
bootmgr 22-8-2006 7:13 System File 426 KB
|_|BOOTSECT.BAK 24-12-20063:27  BAKFile 8KB
“ config.sys 26-7-2006 22:43  System File 1KB
pagefile.sys 13-1-200716:57  System File 2.072.576 KB

[ ——
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Dans la partie gauche, on retrouve |'organisation des unités de stockage C: D: E: .... Ainsi que des icOnes qui permettent un
raccourci vers certains dossiers spéciaux (Poste de travail, bureau, “Mes Documents”, Corbeille ...)

Si on clique sur la petite fleche a gauche du dossier (I'icone “+“ dans Windows XP) , celui-ci est décomposé en sous-dossiers
qui peuvent étre décomposés a leur tour.
Si on clique sur l'icone représentant le dossier ou sur le nom du dossier la partie droite de I’écran montre le contenu du

dossier actuellement sélectionné.

Organiser v Inclure dans la biblisthéque Partager avec v Diaporama Graver
> Fd
¢ Documents = Nom Date Type
&= Images . L =y
. 9 :-T-J document.zip 1/08/201213:40 WinZip File
@' Musique B i s - e
o = imageJPG 02 18:13 Image JPEG
B vidéos = : ek e T
= NEW.JPQ 02/07/2003 18:19 Image JPEG
= QOuvrir
4 rh Drdinateur Quvrir avec »
B 3 U Scan forthreats...
4 £ Disquelo :
- q } q WinZip ]
088cglae265¢29353b 4|
4 |.=.E l:' Restaurer les versions précédentes
test Envoyer vers »
Couper
deploy Copier
Créer un raccourci
Supprimer
Renommer
Propriétés

En faisant un double-clic gauche sur le nom du fichier a droite de I'écran, on ouvre celui-ci

En faisant un clic droit sur le nom de fichier, on affiche un menu nous permettant de manipuler le fichier sélectionné.
Ce menu est tres utile pour déplacer ou copier le fichier vers un autre dossier et méme vers une autre unité de stockage
(une clé USB, un appareil photo ...)
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